
メール転送設定手順

1. はじめに

メールアドレス変更時などに、変更前(転送元)のメールアドレスに届いたメールを、変更後(転送先)のメール

アドレスへ転送する手順となります。

： 転送元メールアドレスのメールシステム

： 転送先メールアドレスのメールシステム

今回は説明の例として、「mailtest@main.teikyo-u.ac.jp」に届いたメールを、「mailtest@teikyo-u.ac.jp」に

転送する設定を行います。 注意) あくまで説明例のアドレスとなっていますので、ご注意ください。

2. 転送元メールシステムへのログイン

転送したいメールアドレスの、メールシステムへログインします。

3. 転送先アドレスの設定

ログイン後、画面右上にある「設定(歯車マーク)」をクリックします

クリックすると表示されるメニューから、「設定」をクリックします。

「メール転送とPOP/IMAP」タブをクリックします。
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「転送先アドレスを追加」ボタンをクリックします。

転送先のメールアドレスを入力し、「次へ」をクリックしてください。

転送先に許可を求めるメールを送信した旨のメッセージが表示されますので、「OK」をクリックしてください。

以下画面のように、転送先メールアドレスが表示されるのを確認後、メールシステムからログアウトしてください。

4. 転送先メールシステムへのログイン

転送先のメールアドレスの、メールシステムへログインします。
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5. メール転送設定の承認

転送先のメールアドレスに、赤枠のような、メール転送の承認を求めるメールが届きます。

対象のメールをクリックしてください。

クリック後、メールの内容に従い処理を行います。

ここでは、下図赤枠のリンクをクリックし、メール転送の承認を行います。

以下画面が表示されれば、転送設定の承認は完了です。

本画面を「×」で閉じ、メールシステムからログアウトしてください。
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6. 転送元メールシステムへのログイン

転送したいメールアドレスの、メールシステムへ再度ログインします。

7. 転送設定の有効化

ログイン後、画面右上にある「設定(歯車マーク)」をクリックします。

クリックすると表示されるメニューから、「設定」をクリックします。

「メール転送とPOP/IMAP」タブをクリックします。

「受信メールを」にチェックを入れ、「XXXXのメールを受信トレイに残す」を選択します。
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選択後、画面最下部にある、「変更を保存」をクリックし、設定内容を保存します。

以上で、メール転送設定は完了となります。
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